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Règlement D’ordre Intérieur de l’Accueil Temps Libre des Ecoles Communales des Bons Villers 

1. Généralités

L’accueil extrascolaire est un service communal coordonné par le service Extrascolaire - Accueil Temps Libre (ATL) : 071/823.174 – atl@lesbonsvillers.be
Il fonctionne sous la responsabilité du Collège communal.

Il s’adresse aux enfants de 2,5 à 12 ans (jusqu’en 6e primaire) et propose un accueil avant et après l’école. Ce service s’inscrit dans le cadre du décret de la Fédération Wallonie-Bruxelles du 3 juillet 2003, modifié par l’arrêté du 26 mars 2009, relatif à la coordination de l’accueil des enfants durant leur temps libre et au soutien de l’accueil extrascolaire.

Le présent règlement s’applique à l’ensemble des sites d’accueil. Il vise à offrir un cadre clair à tous les acteurs : enfants, parents, accueillant(e)s et personnel communal afin que chacun puisse s’épanouir dans le respect mutuel. Ce règlement complète le projet d’accueil du service ATL de la commune des Bons Villers.










2. Sites d’accueil extrascolaire

L’accueil est organisé dans cinq implantations scolaires :
École Jacques Brel
· Vieux-Château : Rue Alphonse Helsen 69 b, 6211 Mellet
· Mirabelles : Rue Alphonse Helsen 4, 6211 Mellet
· Wayaux : Rue de Gosselies 17, 6210 Wayaux
École Arthur Grumiaux
· Rèves : Rue de Bruxelles 41, 6210 Rèves
· Villers-Perwin : Rue de l’Escaille 1, 6210 Villers-Perwin

L’encadrement est assuré par des accueillant(e)s extrascolaires qualifié(e)s ayant suivi une formation initiale d’au moins 100 heures et inscrits dans un programme de formation continue : 50 heures tous les trois ans.
Les accueillant(e)s sont supervisé(e)s par la responsable de projet, Camille Libert, et travaillent sous l’autorité du chef de service, Damien Hox.

Ils/elles sont désigné(e)s par les autorités communales et ont pour missions :
· D’accueillir les enfants et d’animer la vie quotidienne ;
· De mettre en place des activités ludiques et éducatives adaptées ;
· De veiller à la sécurité et au respect des règles ;
· D’assurer le relais d’informations avec les familles ;
· De contribuer à la mise en œuvre du projet d’accueil communal.










3. Horaires
Les accueils sont organisés selon les plages suivantes :
ATL Jacques Brel
· Wayaux : matin 7h – 8h30 / soir 15h30 – 18h / mercredi 12h15 – 18h
· Vieux-Château : matin 7h – 8h30 / soir 15h30 – 18h / mercredi 12h15 – 18h
· Mirabelles : matin 7h – 8h30 / soir 15h30 – 18h / mercredi 12h15 – 18h
ATL Arthur Grumiaux
· Rèves : matin 7h – 8h30 / soir 15h30 – 18h / mercredi 12h15 – 18h
· Villers-Perwin : matin 7h – 8h30 / soir 15h30 – 18h / mercredi 12h15 – 18h

·  Les parents s’engagent à respecter scrupuleusement les horaires. En cas de retard exceptionnel, ils doivent prévenir le site concerné.

4. Inscriptions
Un document d’inscription est remis aux parents pour chaque enfant.
L’inscription vaut accord de principe sur :
· le projet d’accueil du service ATL,
· et le présent règlement d’ordre intérieur.
 Droit à l’image : des photos et/ou vidéos peuvent être prises dans le cadre des activités. Conformément à la loi du 30 juin 1994 et à la circulaire ministérielle 2493 du 07/10/2008, une autorisation parentale est demandée via les documents d’inscription.
Fiche médicale : elle doit être complétée avec la plus grande précision afin de nous permettre d’adapter l’accompagnement de chaque enfant en fonction de ses particularités de santé.

5. Participation aux frais
La facturation se fait au prorata de la fréquentation.
· Matin : la période est comptabilisée dès l’arrivée de l’enfant.
· Soir : la période est comptabilisée à partir du départ de l’enfant.
 Tarif : 0,71 € par tranche de 30 minutes (voir tableau détaillé dans le règlement redevance en annexe).
 Depuis le 1er septembre 2024, chaque enfant dispose d’un badge nominatif (QR code), permettant d’enregistrer sa présence via une tablette.

6. Sécurité
· Les parents accompagnent leur enfant jusqu’aux accueillant(e)s (ou à la grille). L’arrivée et le départ sont enregistrés via le badge.
· La sécurité des enfants n’est pas garantie avant l’ouverture ni en dehors du site.
· Aucun enfant ne peut partir avec une personne non mentionnée dans la fiche d’inscription, sauf autorisation écrite et signée (par les deux parents ou, en cas de séparation, par le parent en charge ce jour-là).
· Les enfants disposant d’une carte de sortie peuvent quitter seuls le site. 
· La commune décline toute responsabilité dès que l’enfant a quitté l’accueil.
· Chaque site dispose de ses propres dispositifs de sécurité. Tous les usagers (personnel, parents, visiteurs) doivent les respecter.
· Les animaux ne sont pas admis dans l’enceinte des sites.

7. Santé et bien-être
· Les parents doivent informer rapidement les accueillant(e)s de toute modification (santé, allergies, régime particulier).
· Aucun médicament ne peut être administré sans certificat médical.
· En cas d’accident, les parents sont immédiatement contactés. En situation d’urgence, l’enfant est conduit à l’hôpital le plus proche via ambulance.
· La commune a souscrit une assurance RC et accidents corporels couvrant le temps d’accueil.
· Les enfants doivent apporter leurs boissons, collations et pique-niques (mercredis et journées pédagogiques).

 L’usage de gourdes et boîtes réutilisables est encouragé. 

8. Engagements de chacun

Le service ATL et les accueillant(e)s s’engagent à :
· Offrir un accueil de qualité et sécurisé,
· Respecter les horaires et le secret professionnel,
· Proposer des activités adaptées aux besoins des enfants,
· Veiller au respect des règles de vie et du matériel,
· Participer aux réunions d’équipe.

Les parents s’engagent à :
· Respecter les horaires,
· Faciliter le travail des accueillant(e)s en communiquant les informations utiles (garde alternée, remarques, suggestions…),
· Attendre leur enfant à la grille (site des Bons Villers),
· Veiller à ce que l’enfant ait toujours son badge,
· Respecter les décisions des accueillant(e)s et ne pas intervenir dans les conflits entre enfants,
· Se conformer au présent règlement.

Les enfants s’engagent à :
· Respecter les règles de vie, les autres et les accueillant(e)s,
· Utiliser un langage correct et adopter un comportement respectueux,
· Prendre soin des locaux et du matériel,
· Solliciter l’aide des accueillant(e)s en cas de conflit,
· Prendre soin de leur badge.

En cas de manquement, des mesures progressives peuvent être prises :
1. Remarque verbale,
2. Remarque écrite à destination des parents,
3. Sanction décidée avec la responsable,
4. Suspension temporaire ou exclusion définitive (décision du Collège communal).


9. Divers
· Le site d’accueil n’est pas un lieu de réunion pour parents : ceux-ci quittent les lieux après avoir récupéré leur(s) enfant(s).
· Les locaux sont réservés aux jeux et activités calmes. Il est interdit d’y courir, grimper sur les bancs ou tables.
· Les enfants peuvent faire leurs devoirs dans un cadre calme, mais il ne s’agit pas d’une étude dirigée.
· Les enfants ne doivent pas apporter de jeux ou objets de valeur. Le service n’est pas responsable en cas de perte ou de vol.
· Les accueillant(e)s ne sont pas autorisé(e)s à raccompagner les enfants à domicile.
· Toute personne utilisant le service accepte le présent règlement et s’engage à le respecter.

Pour tout litige ou cas non prévu, seul le Collège communal est compétent.
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